PASINLER KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S. | VATANDASA SUNULAN . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER sUREs_i_
(EN GEG SURE)
T asinmaz Mal Zilyetligine | Matbu Dilekge, Kira kontrati,
1 |Yapilan Tecaviizlerin Tapu Belgesi, Tasit Senedi 15+ 5 Gin
Onlenmesi Yollari Memur yollugu 6dendi belgesi
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
e 1-Fatura,
2 ;:';55':;:?“”'3” 2-Satis Fisi 3 Ay
3-Garanti Belgesi,
4- Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-internet Kafe Miiracaat Formu
2- Matbu Dilekge
3- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
onayli bir 6érnegi
Ticari Amacla internet 4-Verg Levha.15|_ . e .
o 5- Ruhsat sahibinin/sorumlu Madirin nifus ciizdan .
3 |Toplu Kullanim Saglayici . 15 Gin
izin Belgesi fotokopisi
6-Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesme
(Miracaat icin gerekli evraklarin orijinalleri kontrol edildikten
sonra fotokopilerine asl gibidir islemi yapilarak miiracaat
kabul edilir.
izin belgesi alan is yerlerine yil igerisinde defaten denetim
gerceklestirilir.)
4 |Resmiilan islemleri 1-Talep yazi, ilan metni 1 Hafta
idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilce sinirlari igerisinde
5 |Apostil Tasdik islemleri bulunan resmi ve 6zel okullar tarafindan diizenlenen 1 Saat
belgeler noter onayl belgelerin imza tasdik islemi
6 insan Haklari ihlalleri 1-Basvuru Formu 15 Giln
Basvurusu
Yurt Disi Bakim Belgesi 1-Yurt Disi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya daktilo ile
7 Onay! doldurulmus, muhtar opayll) 1 Saat
2-Vukuath Nifus Kayit Ornegi
41,{83 Sayil Meﬂmurlgr ve 1-Sikayet dilekcesi (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar;
Diger Kamu Gorevlilerinin | . .. . . .
8 sikayetcinin adi soyadi, adresi, telefon numarasi, sikayet 30 + 15 Giin
Yargilanmasi Hakkinda . . o
edilen kisinin adi soyadi, ¢alistigi kurum)
Karar
9 ﬁzskilslfay::]:ﬂgl Edinme Basvuru Formu - dilekgesi 15 Gin
10 | Muhtar izin Miracaatlari | 1-imzali, miihiirlii izin talep dilekcesi 1 Saat
1-Muhtarhk Mahrinin yiprandigi, kayboldugu veya
Yipranmis, Kaybolmus calindigini bildiren dilekge.
11 | veya Calinmis Mihir 2-Calindi ise Kolluk Kuvvetlerince hazirlanmis tutanak 30 Giin
Mdiracaati 3- Mihir Berati
4- Dekont ve eski berat
12 | CIMER Basvurusu 1-Basvuru Dilekgesi 30 Giin




4341 Sayili Muhtag Erbas
ve Er Ailelerinin Ucretsiz

1-Basvuru Dilekgesi

13 . . 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge 7 Gln
Tedavisinin Saglanmasi 3-Niifus Kavit Ornefi
(Muhtachk Karart) y g
1-Matbu Dilekce
5510 sayili Sosyal Glivenlik 2 Mfal B|Id|r|m'!=orrr1l.1 (2 adet)
o 3- Niifus Kayit Ornegi .
14 | Kanunu geregince 4- Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise 7 Gun
(Muhtaglk Karar) 8 & 8 ge, calisly
bordro
5- Saglik Kurulu Raporu (% 40 ve (zeri)
1-Basvuru Dilekgesi
2-Varsa Kapici Dairesinin, adi gegen kapiciya tahsis edildigine
Kat Mulkiyeti Kanununa dair karar veya yazi.
15 | gore Kapici Dairesinin 3-S6zlesmenin Feshi Karari 7 Gin
Bosaltiimasi 4- Kat malikleri kurulu karari veya bu kurulca yoneticiye
yetki verilmis ise yonetici karari
5- Kapiciya 15 giin siire verildigini belirten tebligat
16 Dos_ya veya Karar Ornegi 1-Basvuru dilekgesi 1 Giln
Verilmesi
Gorev Belgesi .. . . .
17 .. 1-Gorev belgesi talep dilekgesi 1 Saat
Miracaatlari
Dernek Kurulusu, Taiziik 1—Kurucu|ar.|n .kl.m|‘lk fotokopileri
: . - 2-Kurulus Bildirimi .
18 | Incelenmesi ve Diger _ 1 Gin
: 3-Tuzlk
Islemler ) e e s
4- Tebligat almaya yetkili kisilere ait bilgiler
Dilekge Ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2860 Sayili Yardim 1- Gore\{lendlrllenlerm Nuf.u§ Cuizdani Fotokopisi
Toolama Kanunu 2- Resmi kurumdan alinan izin yazisi
19 P 4- Gorevlendirilen kisilerin sabika kayitlari 3 GUn
kapsaminda yapilan o o
iclemler 5- lkiser adet fotograf
3 6- Toplanacak yardim miktarini gésterir kesif 0zeti
7- Yonetim kurulunca alinan karar fotokopisi
Kamu Gorevlileri Etik .
20 Davranis ilkeleri 1-Dilekge 3AY
o . 1-itiraz dilekgesi
21 :Z):erilllgri(iezalarlna 'tiraz 2- Disiplin cezasl yazisi 30 Giun
3 3- Disiplin cezasi tebellig belgesi
‘ Adli Sicil Beleesi i Kisilerin bi kendisi Niif
20 | Adli Sicil Kayit islemleri dli Sicil Belgesi isteyen kisilerin bizzat kendisi Nufus 10 Dakika

Cuizdani fotokopisi ile miiracaat edecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz
ilk Miiracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri
Adi Soyadi : Mustafa OZDEMIR Adi Soyadi : Yunus Emre TEMEL
Unvan : Yazi isleri Muduiri Unvan : Kaymakam
Adres : Pasinler Kaymakamligi Adres : Pasinler Kaymakamligi
Tel : 0442 6613503 Tel : 0442 6613503
Faks : 0442 6613881 Faks : 0442 6613881




